VII Semana de TCC do Curso de Pedagogia
27 a 31 de janeiro de 2020

Tutorial de Acesso ao Sistema

FORMANDO/A

Prezado/a FORMANDO/A, este tutorial € constituido de quatro segdes:
l. PRIMEIRO ACESSO: para ser utilizado por FORMANDOS/AS que ainda nao se
cadastraram no site da “VIl Semana de TCC do curso de Pedagogia”.
Il. ACESSO DE FORMANDOS/AS JA CADASTRADOS/AS: para orientar a entrada
de ALUNOS/AS no site em situacdes posteriores as do cadastro.
[I. NAVEGACAO: para auxiliar FORMANDOS/AS na utilizag&o do site.
V. EXCLUSAO DE DEFESA: para auxiliar FORMANDOS/AS na excluséo de defesas

marcadas em horarios incorretos.

I. PRIMEIRO ACESSO:

Obs.: Para se CADASTRAR no site da “VII Semana de TCC do curso de Pedagogia”, siga os
passos desta secao. Caso vocé ja tenha se cadastrado, va diretamente para a sec¢éo Il deste

tutorial.

1. No navegador da internet, digite o enderego eletrbnico:

agendatcc.pedagogiauem.com
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2. Ao digitar o enderego acima, vocé visualizara a seguinte tela:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia
ACESSO AO SISTEMA

& Esqueci minha senha

[

3. Clique no botdo “FORMANDOQ”, localizado no canto superior direito da tela e, em seguida,

clique em “Cadastrar pelo RA”. Vocé visualizara a seguinte tela:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia
CADASTRO DE FORMANDOS

) me seu RA
d

Voltar para VI Semana de TCC

Se voca o conseguir fazer o login com o seu RA, 6 porque
seu cadastro ja foi concluido em uma visita anterior. Acesse
semanatce.pedagogiauem.com e insira seu e-mail como login
e asenha que vocé cadastrou.
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4. Informe o seu RA e cligue em “Cadastrar”. A tela seguinte sera semelhante ao que aparece

na figura abaixo:

Jcc
iy 5

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Configuracdo de conta

@il ConfiguragBes

= Minha Banca

Formulério da Conta do Usuario. Sua Banca esta marcada para:
= Cadastro do TCC
RA TCC: Batido, ndo mexido
— Todas as Bancas
007 Data:
= Assistir Outras Defesas — Sala:
James Bond Orientador: FRANCINE MARCONDES

E-mail Professor/Banca 1:

pedro.navarro97@hotmail.com Professor/Banca 2:

Senha Atual

Nova Senha

Repetir Nova Senha

5. Nesta etapa, de “Configuragao de Conta”, preencha o formulario da conta do usuario com o
seu e-mail e senha, selecione o nome do seu/sua Orientador/a e clique no botao “Salvar’.
Quando vocé terminar e entregar seu TCC, volte neste campo e preencha o Titulo do seu
TCC, insira o seu Resumo (salvo em formato PDF) e clique no botdo “Salvar” nhovamente.

PRONTO! VOCE JA ESTA CADASTRADO/A COMO FORMANDO/A NO SITE DA VIl SEMANA
DO TCC! VEJA, LOGO ABAIXO, COMO ACESSAR O SISTEMA APOS O CADASTRO.
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ll. ACESSO DE FORMANDOS/AS JA CADASTRADOS/AS:

Obs.: Caso vocé ainda nao tenha se cadastrado, retorne a secao “I” deste tutorial.

1. No navegador da internet, digite o endereco eletrénico:

http://agendatcc.pedagogiauem.com

2. Ao digitar o enderego acima, voceé visualizara a tela exibida na figura abaixo:

OPed
- oade
Egia

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia
ACESSO AO SISTEMA

& | E-mail
a

a senha

& Esque

3. Insira seu e-mail e senha (os mesmos cadastrados anteriormente) nos campos indicados e
clique em “Entrar”.

4. Vocé visualizara a seguinte tela. Nao € preciso preenché-la novamente. Apos este passo,
utilize a secao “lll. Navegacao” deste tutorial.

Vi Semana de TCC do curso de Pedagogia

Jec

Configuragao de conta

Formulario da Conta do Usuario. Sua Banca esta marcada para:

RA Tec: Batido, ndo mexido
007 Data
Nome sala:

Orientador: FRANCINE MARCONDES
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ll. NAVEGACAO:
[11.1 CONSULTA DE DISPONIBILIDADE

1. Depois de salvar as informagdes do quadro “Configuragao de Conta”, vocé podera consultar
as disponibilidades de sua banca para participacdo em sua defesa, tanto no momento do
“Cadastro”, como em acessos posteriores. De 29 de novembro a 11 de dezembro, apenas a
visualizagao de disponibilidades estara ativa. A partir do dia 12 de dezembro, o/a
FORMANDO/A utilizara um caminho semelhante para agendar sua defesa.

2. Acesse o site (utilizando as orientacdes da secao “lI” deste Tutorial). Vocé sera direcionado/a
para a seguinte tela:

ree

Qg
58S

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia 2 Usudrio ~ I

Configuracdo de conta

() Configuragdes

= Minha Banca
Formulario da Conta do Usuario. Sua Banca esta marcada para:
= Cadastrodo TCC

RA TCC: Batido, no mexido

= Todas asBancas
007 Data:

= Assistir Outras Defesas Noiie sala:
James Bond Orientador: FRANCINE MARCONDES
i Professor/Banca 1:

pedro.navarro97@hotmail.com Professor/Banca 2:

Senha Atual

Nova Senha

Repetir Nova Senha

3. Na tela acima vocé podera editar as informagdes preenchidas durante a etapa “I” deste
tutorial.

4. Para visualizar a disponibilidade de seus membros de banca, clique na op¢ao “Minha Banca”
no menu situado ao lado esquerdo da tela (veja figura anterior). Vocé sera direcionado para
a tela a seqguir:
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VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Listagem de Eventos

@ Configuragdes

= Minha Banca
Listagem dos eventos cadastrados
= Cadastrodo TCC

Nome Data fnicio Data Término Opgdes

= Todas asBancas

VISemana ce TCC do Curso de Pedagogia 19/11/2018 23/11/2018

= Assistir Outras Defesas a

5. Clique no botao “Consultar horarios”.

6. A tela seguinte é composta por um quadro de horarios e de trés campos (situados na parte
superior): no primeiro deles aparecera seu/sua orientador/a e nos outros dois vocé devera
indicar os nomes dos membros de sua banca. Veja o exemplo:

o
VI Semana de TCC do curso de Pedagogia i 4 L E.’

Disponibilidade no Evento
@ Configuracdes
= Minha Banca
= Cadastiodo TCC Escolha os professores para consultar suas disponibilidades

0 agendamento estara disponivel entre 28/10/2018 e 09/11/2018,
= Todas as Bancas
= Assistir Outras Defesas Orientador Professor/Banca 1 Professor/Banca 2

FRANCINE MARCONDES:
19/11/2018 20/11/2018 21/11/2018 22/11/2018 23/11/2018
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

Manha
07:45:00 - 09:20:00
Manha
09:40:00 - 11:20:00

Noite

19:30:00 - 21:10:00

Noite

21:20:00 - 23:00:00

7. O campo reservado ao/a “Orientador/a” ja estara preenchido com o/a Orientador/a indicado

durante o preenchimento do cadastro. Em seguida, € preciso escolher os/as outros/as
dois/duas professores/as que integrardao sua banca para visualizar em que horario as
disponibilidades de seus membros de banca se conciliam.
No exemplo acima, a Orientadora indicada foi a Professora “Francine Marcondes”. Todos os
horarios disponiveis da professora Francine durante a VIl Semana de TCC estao indicados
em verde no “quadro de horarios”. Porém, o FORMANDO/A ainda ndo podera marcar
qualquer destes horarios, porque o periodo de agendamento ainda nao foi iniciado.
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8. Clique na seta situada dentro do campo “Professor 1” para ter acesso a lista de nomes de
professores/as cadastrados/as no site. Selecione o0 nome de um dos membros de sua banca
e repita a operagao no campo “Professor 2”. Veja exemplo abaixo:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Tce
S80

Disponibilidade no Evento

Escolha os professores para consultar suas disponibilidades
O agendamento estara disponivel entre 28/10/2018 e 09/11/2018.

= Todas as Bancas

A Orientador Professor/Banca 1 Professor/Banca 2

FRANCINE MARCONDES

19/11/2018 DE AMORIM MACHADO 22{11/2018 23/11/2018
Segunda 0 MENECH COLACIOS Juarta Quinta Sexta

Manha
07:45;00 - 09;20,00

9. Apds concluir estas agdes, vocé finalmente podera ver um horario no qual os membros da
sua banca estarao disponiveis. Observe a tela a seguir:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia £ Usuério - §j:. “
Disponibilidade no Evento
@l ConfiguragBes Dispon de
= MinhaBanca
— Cadastro doTCC Escolha os professores para consultar suas disponibilidades

0 agendamento estara disponivel entre 28/10/2018 e 09/11/2018.
= Todasas Bancas

e Asaiatir Ot Defonns Orientador Professor/Banca 1 Professor/Banca 2
FRANCINE MARCONDES CRISTINA DE AMORIM MACHADO v ROGER DOMENECH COLACIOS
19/11/2018 20/11/2018 21/11/2018  22/11/2018  23/11/2018
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Manha CEHOMENEGT:

07:45:00 - 09:20:00
Manha T TOMENECT]

09:40:00 - 11:20:00 '

AGENDAR:

19:30:00 - 21:10:00 SI'INADER..

10. No caso acima, note que as disponibilidades de TODOS os integrantes da banca coincidiram
apenas na terga-feira, das 19h30 as 21h10.

11. Entre 28/11/2019 e 11/12/2019 ainda sera impossivel agendar sua defesa, uma vez que ela
s06 sera permitida entre os dias 12/12/2019 e 19/12/2019.
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1.2 AGENDAMENTO DE DEFESAS

1. A partir do dia 12 de dezembro de 2019 vocé podera agendar sua defesa.
2. Acesse o site (utilizando as orientacdes da secao “lI” deste Tutorial). Vocé sera direcionado/a

para a seguinte tela:

o
Jee
588

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Configuracao de conta

| Configuragdes

= Minha Banca

Formulério da Conta do Usuario. Sua Banca esta marcada para:
= CadastrodoTcC
RA TCe: Batido, ndo mexido
= Todasas Bancas
007 Data:
= Assistir Outras Defesas - sala:
James Bond Orientador: FRANCINE MARCONDES

E-mail Professor/Banca 1:

pedro.navarro97@hotmail.com Professor/Banca 2:

Senha Atual

Nova Senha

Repetir Nova Senha

3. Na tela acima vocé podera editar as informagdes preenchidas durante a etapa “I” deste
tutorial.

4. Para agendar sua defesa, clique na opg¢ao “Minha Banca” no menu situado ao lado esquerdo
da tela (veja figura anterior). Vocé sera direcionado para a tela a seguir:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

i . Listagem de Eventos

Listagem dos eventos cadastrados

= Cadastro doTOC

Data inicio Data Término Opgles

= Todas as Rancas _
1 Semana de TEC do Curso d= Pedagogi 1s/13/2018 23112018 P———

= Assistir Qutras Defesas a
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Clique no botéo “Agendar defesa” (DISPONIVEL ENTRE 12 A 19 DE DEZEMBRO DE 2019).

A tela seguinte é composta por um quadro de horarios e de trés campos (situados na parte
superior): no primeiro deles aparecera seu/sua orientador/a e nos outros dois vocé devera
indicar os nomes dos membros de sua banca. Veja o exemplo:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

:

Dispenibilidade no Evento

Escolha os professores de sua banca, & selecione o horario da apresentacio
= CsdasiradoTCC
Orientador Profeszor/Banca 1 Professor/Banca 2

= Todas 3z Bancas

= Assistir Outras Defesas

9.

FRANCINE MARCONDES ‘ CRISTINA DE AMORIM MACHADO v ‘ v

19/11/2018 ‘ 21112018 22/11/2018 23/11/2018
Segunda Quarta Quinta Sexta
. CRISTINA DEAMORIM MACHADO
Manh3
07:45:00 - 09:20:00 ‘ ROGER DOMENECH COLACIOS
Manha

03:40:00 - 11:20:00

Noite

18:30:00 - 21:10:00

Noite

21:20:00 - 23:00:00

O campo reservado ao/a “Orientador/a” ja estara preenchido com o/a Orientador/a indicado
durante o preenchimento do cadastro. Em seguida, € preciso escolher os/as outros/as
dois/duas professores/as que integrardo sua banca para que os possiveis horarios de
agendamento de sua defesa fiquem ativos.

No exemplo acima, a Orientadora indicada foi a Professora “Francine Marcondes”. Todos os
horarios disponiveis da professora Francine durante a VIl Semana de TCC estéo indicados
em verde no “quadro de horarios”.

Clique na seta situada dentro do campo “Professor 1”7 para ter acesso a lista de nomes de
professores/as cadastrados/as no site. Selecione o nome de um dos membros de sua banca
e repita a operagcdo no campo “Professor 2”.

Ap6s concluir estas agdes, vocé finalmente podera ver um horario no qual os membros da
sua banca estarao disponiveis. Observe a tela a seguir:
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V1 Semana de TCC do curso de Pedagogia 2 Usuéric - pa . § .':

Disponibilidade no Evento

= Minha Banca

Escolha os professores de sua banca, e selecione o horaric da apresentacio
= CadssimodoTCC

Orientador Frof Professor/Banca 2

= Todas asBancas
FRANCINE MARCONDES ACHADO v ROGER DOMENECH COLACIOS

= Assistir Qutras Defesss

19/11/2018 20/11/2018 1102018 2201112018 23/11/2018
Segunda Tera Quarta Quinta Sexta
Manh3
07:45:00 - 03:20:00 | oM
Manha

09:40:00 - 11:20:00

AGENDAR:

Naoite

AGENDAR: ®

- .
21:20400 - 23:00:00 o :

10. No caso acima, note que as disponibilidades de TODOS os integrantes da banca coincidiram
apenas em dois campos: na terca-feira, das 19h30 as 21h10 e das 21h20 as 23h.

11. Caso o agendamento de defesa ja esteja disponivel, escolha um dos horarios que reunem a
disponibilidade dos trés integrantes de sua banca, clique em “Agendar” e, depois, em “Salvar”.

12. Para verificar se sua banca foi agendada corretamente, clique em “Cadastro do TCC”. Vocé
devera uma tela semelhante com a seguinte:

& P 1 Principal . ~
S Configuracéo de conta

&l Configuracoes

= Minha Banca

Formulério da Conta do Usudrio. Sua Banca esta marcada para:
= Cadastro do TCC
RA TCC: 1350 € um teste
= TodasasBancas T
52407 Data: 02/02/2017 19:30:00
== Assistir Outras Defesas Nome Sala:

FRANCINE MARCONDES Orientador: FRANCINE MARCONDES CASTRO OLIVEIRA
E-mail a Professor/Banca 1: ALNE FROLLINI LUNARDELLI LARA

franufor@zmail.com Professor/Banca 2: MARIANA COSTA DO NASCIMENTO

senha Atual

13. Vocé pode conferir a data e horario de sua defesa, bem como os integrantes de sua banca,
no campo “Sua banca esta marcada para”, situado do lado direito desta tela.
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IV. EXCLUSAO DE DEFESA:

Caso seja necessario, vocé podera excluir uma defesa agendada (por exemplo, para trocar seu
horario). Para isso, siga os passos indicados abaixo:

1. Acesse o site (conforme encaminhamentos da segao Il deste Tutorial), clique em “Minha
Banca” (no menu a esquerda), e clique na op¢ao “Agendar Defesa” (botdo a direita da tela).

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

l Listagem de Eventos

‘ Listagem dos eventos cadastrados

Data inicio Data Términa,

= Todas as Bancas
15/11/2018 23/11/2018

= Assistir Outras Defesas

2. Ap6s a acdo indicada acima, vocé sera direcionado, novamente, para o quadro de
agendamentos de defesas. Veja tela abaixo:

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Disponibilidade no Evento

= Minha Banca
Escolha os professores de sua banca, e selecione o horaric da apresentacdo
n

= CadsstrodoTCC
ProfessorfBanca 2

Orientador Profess:

FRANCINE MARCONDES 200 v ROGER DGMENECH COLACIOS

Tt e 19/11/2018 20/11/2018 21/11/2018 221172018 23/11/2018
Segunda Terca qQuarta Quinta Sexta

Manha

07:45:00 - 09:20:00

Manh3

09:40:00 - 11:20:00 Ll

AGENDAR:
Noite =

19:30:00 - 20:10:00
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Como sua defesa ja foi agendada, um novo botao estara disponivel neste novo acesso: o botédo
vermelho “Excluir Defesa” (situado no canto superior direito desta tela). Caso vocé deseje mudar o
horario de sua banca, clique neste botdo vermelho e confirme a exclusao da defesa agendada,
clicando em “OK” na caixa de dialogo que surgira no topo da tela:

i : X
A pagina em semanatcc.pedagogiauem.com diz;

Deseja excluir sua Defesa (Banca)?

PRONTO, SEU HORARIO DE DEFESA ANTERIOR FOI EXCLUIDO!

3. Para agendar um novo dia’horario de defesa, retorne a secdo Ill. NAVEGACAO / Il1.2.
AGENDAMENTO DE DEFESA deste tutorial.

4. Para sair do sistema, clique em “Usuario” no canto superior direito da tela e, em seguida, no
botao “Sair”.

VI Semana de TCC do curso de Pedagogia

Configuragao de conta (g}'n)

@l Configuragdes

= Minha Banca
James Bond

Formulério da Conta do Usuério. o
Ultimo acesso 2018-10-13 14:43:14

Sua Banca ¢
= Cadastrodo TCC

- TCC: Batido, ni
= TodasasBancas Configuragdes

Sair
007 Data:

= Assistir Outras Defesas Nome sala:
James Bond Orientador: FRANCINE MARCONDES
— Professor/Banca 1:

pedro.navarro97@hotmail.com Professor/Banca 2:

Senha Atual

Nova Senha

Repetir Nova Senha




